[ Zoom compte administrateur ]

Qui peut étre compte
administrateur ?

Quand et comment
devient-on compte
administrateur ?

Comment modifier le

compte
administrateur ?

f rl n ti

C’est-a-dire : inviter une personne a créer son compte, inviter un compte
existant 3 se rattacher au tiers, accepter/refuser une demande de
rattachementau tiers, détacher un compte du tiers.

Une personne ayant la visibilité globale surle tiers. Cette personne sera
habilitée agérerles différents comptes rattachés au tiers.

Vous devezindiquerdans I'attestation surI’honneur la personne qui sera
chargée de créer et gérer les comptes rattachés au tiers et donc d'étre

« compte administrateur» (préciserson nom, prénom, sa fonctionet son
adresse mail). La personne doit créer son compte personnel.

C’estun agent Caf qui se chargera de « d’étiqueter » ce compte comme
« administrateur ».

Il faut contacter votre référent ausein de la Caf afin qu'il modifie la
personne désignée compte administrateur.
Vous ne pouvez pas modifiervous-méme le compte administrateur.

Cas pratique : Raphaél,
coordinateurenfance/jeunesse

peut étre administrateurdu tiers.

Il devra également gérer les a
rattachement des comptes du

service petite enfance par =
exemple.



[ Zoom compte signataire ]

Comment
devient-on

compte

signataire ?

Quand le compte
signataire se
utilisable ?

Validerettransmettre les demandes saisies par d'autres comptes usagers du tiers.

Le représentantlégal ou toute personne ayant délégation de signature,

Vous devezindiquerdans I'attestation surI"honneurla personne qui serachargée de
validerles demandes en ligne et donc d’étre « compte signataire » (préciserson nom,
prénom, sa fonction et son adresse mail). La personne doit créer son compte
personnel.

C'estun agent Caf quise chargera de « d'étiqueter » ce compte comme « signataire ».

me, déslors que letierset le
compte signatare aurontetél vahdés parun agent Caf.

La 1#¢ année d'utilisation, les personnes effectuant la demande devront transmettre
une attestationsurl’honneursignée par le représentantiégal ou toute personne ayant
délégationde signature.

Il faut contacter votre référent au seinde la Caf afin qu’il modifie lapersonne désignée
compte signataire.
Vous ne pouvez pas modifier vous-méme |e compte signataire.

Sylvie, DGS de la mairie, ®

délégation de signature.
Elle peut étre désignée

comme compte signataire.
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